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SPECIALISATION / DOMAINE DE COMPETENCES 
 
ü Aide aux techniques de recherche d'emploi (CV, Lettre de motivation, entretien d'embauche, ciblage 

des entreprises...) 
ü Compte rendus et bilans des actions 
ü Conduite d'entretiens individuels 
ü Évaluation de parcours individuels 
ü Identification des acquis et formulation des compétences 
ü Mettre en place des projets d’insertion 
ü Participation à des réunions de travail et de coordination 
ü Prise en charge de la situation globale de la personne (santé, logement, budget, mobilité, justice, 

réseaux social et familial, formation, emploi...) 
ü Redynamisation et motivation des bénéficiaires à la recherche d’un emploi 
 
 
PARCOURS PROFESSIONNEL 
 
Depuis 2021  GIDEF (971) - Consultante Emploi - Formation 
 

ü Accompagnement des personnes dans l’identification de leurs acquis en 
termes de savoir-être professionnel  

ü Accueil, information, conseil et orientations des bénéficiaires en individuel 
ou en collectif 

ü Actualiser la documentation professionnelle et règlementaire 
ü Analyse des offres d’emploi, introspection du marché caché / marché 

ouvert 
ü Animation d’ateliers thématiques sur l’insertion sociale et professionnelle 
ü Assurer une veille sur l’activité d’insertion 
ü Collaborer avec les organismes (donneurs d’ordres) 
ü Conception des outils pédagogiques  
ü Conduite d’entretien individuel 
ü Définir un projet individuel avec les bénéficiaires 
ü Élaboration des outils de recherche d’emploi (curriculum vitæ, lettre de 

motivation)  
ü Établir des plans d’actions 
ü Gérer son activité sur le plan administratif, statistique, bilan et compte 

rendu 
ü Participation à la valorisation, au renforcement des soft-kills 
ü Préparation et simulation d’entretiens d’embauche 
ü Proposer des actions de formation, d’orientation, d’accompagnement 

adaptées au profil du bénéficiaire  
ü Proposer des solutions adapter aux situations des bénéficiaires 
ü Prospection des recruteurs et recensement des besoins en vue de 

placement des usagers suivis 
ü Rédaction de bilan de prestation ou des actions menées   
ü Suivre, à court ou long terme, les parcours d’insertion professionnel et 

sociale  
ü Transformation des savoir-être professionnels en atouts au regard du 

projet professionnel, du métier ou du secteur recherché par le demandeur 
ü Veille informationnelle  

 
2017   PÔLE EMPLOI (971) – Conseillère à l’emploi  

ü Accompagnement et suivi du retour à l’emploi sur un portefeuille guidé  
ü Accueil et conseil du public  
ü  Animation de réunion d’information en collaboration avec des intervenants  
ü  Conduite d’un entretien de diagnostic professionnel  
ü  Montage de dossier de formation, aides et mesures 
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2014 à 2017 FORMATEC CARAÏBES (971) – Conseillère en insertion 
professionnelle, Formatrice 
ü Suivi personnalisé jusqu'à l’accès ou au retour à l'emploi 
ü Conception et animation d’ateliers thématiques en lien avec la recherche 

d’emploi 
ü Définition avec le demandeur d'emploi de son profil professionnel et des 

métiers recherchés au regard du marché du travail  
ü Diagnostic et orientation de la personne dans ses démarches  
ü Conception et animation des actions collectives sur des thèmes liés à 

l’emploi, la formation, l’indemnisation 
ü Mobilisation des aides et prestations adaptées aux besoins des 

demandeurs d'emploi et des entreprises 
 
 

2012 ADEFI (971) – Conseillère en insertion professionnelle 
ü Conseiller la personne dans ses démarches, effectuer le suivi de ses 

actions et lui proposer des axes d'évolution 
 
2008 à 2009 ASSOCIATION POUR LA SAUVEGARDE DU PATRIMOINE DE LA 

GUADELOUPE (971) – Agent de développement local et touristique   
 
 
2006 à 2007  AGENCE PERSPECTIVES (971) – Animatrice commercial 
 
 
2005 DOMAINE DE LA GRIVELIERE (971) – Guide animatrice  
 
 
2002 à 2003 EXPRESS DES ILES (971) – Billetiste  
 
 
1999 à 2002 L’ARTCHIPEL (971) – Hôtesse-caissière 
 
 
1997 Time-sharing en Espagne – Enquêtrice, Animatrice  
   
 
FORMATION 
 
2019 Titre professionnelle de Formatrice Professionnelle d’Adultes  
 
2015 Titre de référent personne handicapée, B2C Projet, Guadeloupe  
 
2014 Formation des acteurs de la lutte contre l’illettrisme, GIP-DAIFI CAFOC, 

Guadeloupe 
 
2011 Titre professionnel de Conseillère en Insertion Professionnelle, IFPS, 

Guadeloupe 
 
1999 Diplôme d’Animatrice du patrimoine local, CGIL, Guadeloupe 
 
1998 Diplôme d’Agent polyvalent du tourisme, AFPA, Guadeloupe 

 
1992 Baccalauréat A2 (littéraire), Guadeloupe 
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INFORMATIQUE 
 
Logiciels informatiques : Word, Power Point, Excel, Outlook 
 
Logiciel de gestion : Si Emploi  
 
Plateformes de communication : Whats app, Facebook, Google +, Zoom  
  


