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SPECIALISATION / DOMAINE DE COMPETENCES 
 
ü Accompagner les bénéficiaires dans l’utilisation d’outils en ligne (emploi store, les réseaux sociaux, 

…) 
ü Animer des ateliers techniques de recherches d’emploi 
ü Identifier les besoins et analyser la demande des usagers 
ü Mise en œuvre des plans d'actions d'un projet collectif d'insertion. 
ü Participer à l’élaboration de projet 
ü S’intégrer, coopérer dans un groupe de travail et y apporter une contribution efficace.   
ü Traiter la dimension administrative liée à l'activité 
 
 
PARCOURS PROFESSIONNEL 
 
Depuis avril 2021 GIDEF (971) – Consultant Emploi - Formation 
 

ü Accompagnement des personnes dans l’identification de leurs acquis en 
termes de savoir-être professionnel  

ü Accueil, information, conseil et orientations des bénéficiaires en individuel 
ou en collectif 

ü Analyse des offres d’emploi, introspection du marché caché / marché ouvert 
ü Animation d’ateliers thématiques sur l’insertion sociale et professionnelle 
ü Conception des outils pédagogiques  
ü Conduite d’entretien individuel 
ü Définir un projet individuel avec les bénéficiaires 
ü Établir des plans d’actions 
ü Gérer son activité sur le plan administratif, statistique, bilan et compte 

rendu 
ü Participation à la valorisation, au renforcement des soft-kills 
ü Préparation et simulation d’entretiens d’embauche 
ü Proposer des actions de formation, d’orientation, d’accompagnement 

adapter au profil du bénéficiaire  
ü Proposer des solutions adapter aux situations des bénéficiaires 
ü Prospection des recruteurs et recensement des besoins en vue de 

placement des usagers suivis 
ü Rédaction de bilan de prestation ou des actions menées   
ü Suivre, à court ou long terme, les parcourt d’insertion professionnel et 

sociale 
ü Transformation ses savoir-être professionnels en atouts au regard du projet 

professionnel, du métier ou du secteur recherché par le demandeur 
ü Veille informationnelle  

 
2018 à 2021 (CIDFF 971) - Conseillère en Insertion Professionnelle  
 

ü Mise en place d’un parcours d’insertion avec les usagers et lever les freins 
à leur insertion professionnelle 

 
2016 à 2017 (BGE 971) - Conseillère en Insertion Professionnelle 
 

ü Animation des ateliers techniques de recherche d’emploi pour les 
demandeurs d’emploi orientés par Pôle Emploi et des jeunes du RSMA 

 
2014 à 2016  (Collège de Grand-Champ - 971) Accompagnant d’élèves en situation de 

handicap collectif  
 

ü Accompagnement des adolescents en situation de handicap dans leur 
scolarisation et leur socialisation. 

 
 
 



C 
U 
R 
R 
I 
C 
U 
L 
U 
M 
 

V 
I 
T 
A 
E 

CESAIRE-VALERY MELISSA 
« Consultante Emploi - Formation » 

 

Page 2 sur 2 

 
2013 (Maison Relais du Raizet - 971) Accompagnatrice sociale et professionnelle  
           

ü Mobilisation des résidents en situation de handicap vers l’emploi dans le 
cadre d’un projet à visée collective. 

 
FORMATION 
 
2013 Titre professionnel de Conseiller en Insertion Professionnelle, CRFP de 

Petit-Bourg en Guadeloupe 
 
2011 Niveau Master 2 en Ingénierie des actions d’insertion et de développement 

local 
 
2009                                 Licence en Sciences de l’éducation, Université des Antilles-Guyane, Campus 

de Schœlcher, Martinique   
 
 
INFORMATIQUE 
 
Logiciels de gestion : SI emploi  
 
Logiciels informatiques : Word, Excel, PowerPoint, Publisher, Outlook, Access, Identité Visuelle 
 
Plateformes d’apprentissage en ligne : LMS Spot, Emploi Store 
 
Plateformes de communication : Zoom, Skype, Google + 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


